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TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grosso do Sul

EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO N. 09/2024
PROCESSO TC-CP/0483/2024

PREGAO ELETRONICO n° 09/2024 Data de Abertura: 10/10/2024, as 09:00h (horéario
de Brasilia), no sitio

< https://www.gov.br/compras/pt-br/ >

Objeto

Contratacdo de servicos de empresa para prestacao de servicos técnicos especializados de Transcri¢cao de
Audio através de Estenotipia e de Audiodescri¢do, conforme norma ABNT NBR 15.290, compreendendo o
planejamento operacional, organizacdo, execucdo e acompanhamento.

Valor estimado

Estima-se o valor total de R$ 35.839,44 (trinta e cinco mil, oitocentos e trinta e nove reais e quarenta e quatro
centavos), sendo que os valores de cada item estdo demonstrados na Tabela do Item 1.2. deste documento.

Registro de Precos? Vistoria Instrumento Formade
Contratual Adjudicacédo
Nao Sim Termo de Contrato Global
DOCUMENTOS DE HABILITACAO DOCUMENTOS ESPECIFICOS
Requisitos Basicos: Requisitos Especificos:

- Sicaf ou documentos equivalentes; - Atestados de Capacidade Técnica;
- Habilitacdo juridica; - Atestado de Vistoria ou Declara¢gédo de Conhecimento.
- Habilitacéo fiscal, social e trabalhista;
- Qualificagdo econémico-financeira;
- Qualificacdo Técnica.

*O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado na secdo do instrumento
convocatério acima indicada.

Lic. Exclusiva ME/EPP? Reserv. Cota Exige Amostra/Dem.?
ME/EPP?
Sim N&o N&o

Prazo paraenvio da proposta/documentacao

- Documentos de Habilitagdo Complementares: Em até 02 (duas) horas da solicitagdo do pregoeiro.

- Planilha de Proposta de preco Atualizada: Em até 02 (duas) horas da solicitagédo do pregoeiro.

Pedidos de Esclarecimentos/Impugnacfes

Até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame para o enderego
licitacao@tce.ms.gov.br

Observacdes Gerais

- A disputa dar-se-a pelo modo ABERTO /FECHADO
- Os lances deverdo respeitar o INTERVALO MINIMO de R$ 0,01
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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N. 09/2024
PROCESSO TC-CP/0483/2024

Torna-se publico que o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL (TCE/MS), sediado na Av. Desembargador José Nunes da Cunha, Bloco 29 -
Parque dos Poderes - Jardim Veraneio - Campo Grande/MS, realizara licitacdo, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, regida pelas
disposicfes contidas na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da IN. SEGES/ME n.
73/2022, Decreto Federal n. 8.538/2015 e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de
acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de servicos de empresa para
prestacdo de servigos técnicos especializados de Transcricdo de Audio através de
Estenotipia e de Audiodescri¢cdo, conforme norma ABNT NBR 15.290, compreendendo
o planejamento operacional, organizacdao, execucdo e acompanhamento, conforme
condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacéo sera realizada em Unico item, conforme tabela abaixo:

VALOR VALOR
ITEM OBJETO DETALHAMENTO | CATSER QTD. UNITARIO/ TOTAL
HORA
Contratacdo de Transcri¢ao de
servicos de Audio: com base
em anos anteriores,

empresa para estima-se
prestacdo de guantidade de 7
servicos técnicos | (sete) horas/més de

- transcrigdo das
especializados de ~

) Sessbes do 84
1 Transcricao de Tribunal Pleno 13749 R$ 426,66 R$ 35.839,44
L 3 horas/ano
Audio através de pe_rfazendo 84
Estenotipia e de (oitenta e quatro)
] o horas/ano

Audiodescri¢ao,
conforme norma
ABNT NBR
15.290




Q

TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grosso do Sul

VALOR TOTAL | R$ 35.839,44

1.3. O valor total estimado da presente licitacdo é de R$ 35.839,44 (trinta e cinco mil,
oitocentos e trinta e nove reais e quarenta e quatro centavos).

1.4. O critério de julgamento sera o menor preco global, observadas as exigéncias
contidas neste Edital de Licitacdo e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

1.5. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no cadastro
do COMPRASGOV e as especificacBes constantes deste Edital e seus Apéndices,
estas prevaleceréo.

1.6. Os objetos desta contratacdo ndo se enquadram como sendo bens de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.7. Os bens objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.8. O prazo de vigéncia € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacdo
a vigéncia da contratacao.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condicfes exigidas no cadastramento no
Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitag@o por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacgéo, devendo proceder, imediatamente, & corregcdo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
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desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

2.5. Para o item Unico a participacéo € exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

2.5.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao
da licitacéo, ainda n&do tenham celebrado contratos com a Administracédo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123,
de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.7. Nao podera disputar esta licitacao:
2.7.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu (s) anexo (S);

2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de patrticipar da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital,


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

2.7.9. Organizag@es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicgéao;

2.7.10. Nao poderé participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucéo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9°da Lei n® 14.133, de 2021.

2.7.11. Encontrarem-se em situacdo de faléncia, concurso de credores, dissolucéo,
liquidacdo ou empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais.

2.7.12. as empresas impedidas de licitar e contratar no &mbito da Administragéo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade.

2.7.13. as empresas declaradas inidoneas para licitar e contratar no ambito da
Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos.

2.8. A licitante que participar através da matriz da empresa devera apresentar a
documentacédo desta; havendo a participacao da filial, seus documentos é que deverao
ser apresentados, salvo quando os documentos emitidos em nome da matriz forem
extensiveis as filiais.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execuc¢éao da licitagdo ou de gestao do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou
entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 nédo impede a licitagdo ou a contratacao de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagcdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
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2.13. Em licitacbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

2.14. A vedacgao de que trata o item 2.7.8. estende-se a terceiro que auxilie a condugéo
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo
publica.

3.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

3.2.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.2.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.2.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando
o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso 11l do art. 5° da Constituicdo Federal,

3.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°®
14.133, de 2021.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,
gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
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2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.4.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagcdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.4.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito
de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

3.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.2 ou 3.4 sujeitara o licitante as
sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

3.7. Nao haveréa ordem de classificacdo na etapa de apresentacéo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apOs 0s
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compfem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de
envio de lances.

3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.9.1. a aplicacéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor preco; e

3.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
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3.11. O valor final na forma do item 3.9 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o Orgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracéo ou de sua desconexéao.

3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio
de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

4.1.1. valor unitario e total do item;

4.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacgfes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia.

4.2. Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratacao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
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assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

4.10. Na hipotese de a empresa licitante encontrar-se sediada no Estado de Mato
Grosso do Sul, a proposta de preco devera ser apresentada sem o valor do ICMS,
conforme estabelecido no Decreto Estadual n. 11.403, de 19 de setembro de 2003,
se aplicavel ao objeto da contratacéo.

4.10.1. Na hipotese do subitem 4.10, o documento fiscal (Nota Fiscal) deve ser emitido
na forma estabelecida pelo art. 2° do Decreto Estadual n. 11.403, de 19 de setembro
de 2003.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.1.1. O critério de julgamento adotado serdA o MENOR PRECO GLOBAL, conforme
definido neste Edital e seus Anexos.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizarA campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidir4 tanto em relacé@o aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que
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cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um) centavo.

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
guinze segundos apods o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado
adotado.

5.10.1. A etapa de lances da sessédo publica tera duracao inicial de quinze minutos.
ApOs esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apOs o que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

5.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10%
(dez por cento) superiores aguela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicfes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até
0 maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
e divulgaréa os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.13. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

5.15. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrdénico utilizado para divulgagéo.

5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
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empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

5.17.1. Nessas condi¢cOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apos a comunicacdo automatica para tanto.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacéo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poderé apresentar melhor oferta.

5.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.18.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacéo;

5.18.1.2. avaliacado do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgdos de controle.

5.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
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e servicos produzidos ou prestados por:

5.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que
este se localize;

5.18.2.2. empresas brasileiras;

5.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

5.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 20089.

5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

5.19.1. A negociacéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacgao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

5.19.2. A negociacédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.19.3. O resultado da negociacado sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

5.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de
2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociagéo realizada, conforme modelo descrito Anexo Ill, acompanhada, se for
0 caso, da comprovacado da exequibilidade e dos documentos complementares,

guando necesséarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5.19.4.1. A empresa devera declarar em sua proposta, sob as penas da Lei n°
6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a
modalidade Pregado Eletronico, instaurado pelo Processo n® TC-CP/0483/2024,
gue atende aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente e que esta
ciente da obrigatoriedade da apresentacdo das declaragcbes e certiddes
pertinentes dos 6rgdos competentes gquando solicitadas como requisito para
habilitacdo e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art.
6° e seus incisos, da Instru¢ao Normativa SLTI/MP n° 1/2010.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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5.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20. ApOs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento
da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o0 pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no
item 2.7. do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniado (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN_n°
3/2018, art. 29, caput).

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, 81°)

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condicao de participacao.

6.4. Caso atendidas as condi¢gbes de participagdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
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beneficio, em conformidade com os itens 2.5 e 3.4 deste edital.

6.6. Verificadas as condicdes de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo
ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da
IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas e nao apresentar eventuais
documentos exigidos no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

6.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da
area especializada no objeto.

6.11. O pregoeiro podera sanar erros ou falhas da proposta vencedora, desde que néo
alterem a sua substéncia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de
classificacdo, nos termos do art. 41 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
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demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos
para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

Exigéncias de habilitagéo

7.1.2. Para fins de habilitacdo, deverda o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) Habilitacao juridica

a.l) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional,

a.2) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMELI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

a.3) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

a.4) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

a.5) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

a.6) Filial, sucursal ou agénciade sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

a.7) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

a.8) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

a.9) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.1.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva.

b) Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

b.1) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b.2) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

b.3) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

b.4) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

b.5) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

b.6) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.1.3. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=15937
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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7.1.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

¢) Qualificacdo Econbmico-Financeira

c.1) certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

c.2) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

c.3) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacéo pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) /
(Passivo Circulante + Passivo Néao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nédo
Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

c.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo QU patriménio
liguido minimo de 10% do valor total estimado da contratagéo.

c.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

c.3) O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-4o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 69, 86°)

c.4) O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

d) Qualificacéo Técnica
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d.1) Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, comprovando que o licitante executou ou esta
executando, a contento, no minimo 50% (cinquenta por cento) da parcela mais
relevante do objeto desta licitacao.

d.1.1) Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

d.1.2) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

d.1.3) O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que ser suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

e) Outras documentacdes:

e.1l) Atestado de Vistoria emitido pelo TCE/MS, ou, caso optar pela néo realizacéo
da vistoria devera apresentar Declaracdo formal assinada pelo seu responséavel que
possui conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da contratacao,
responsabilizando-se por quaisquer 6nus.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

7.3. Na hipé6tese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.4. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacéo técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatdério dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o
somatorio dos valores de cada consorciado.

7.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas
de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-
financeira, haverd um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consorcio em relacao
ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em
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original, por copia ou por preferencialmente, de maneira digital e com chave para
verificacdo de sua autenticidade. Também poderdo ser apresentados documentos
digitais sem chave de verificacdo, documentos digitalizados ou documentos originais
em copia simples.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.7. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitacéo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

7.9. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.10. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

7.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver divida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, §4°).

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos Orgaos responsaveis pela informacéao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°,

caput).

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacéo
no momento da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.12. A verificagédo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

7.12.1. Os documentos exiqgidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados
no Sicaf (ex:atestados) ou que se encontrem vencidos deverdo ser enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo MAXIMO de 02 (duas) horas,
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prorrogavel por igqual periodo, a critério da Administracdo, contadas da
solicitacdo do pregoeiro.

7.13. A verificacao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacéo ao licitante vencedor.

hY

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.13.2. Respeitada a exce¢éo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificacao ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacédo a todos
os licitantes.

7.14. ApOs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §84°):

7.14.1. complementacdo de informacfes acerca dos documentos ja apresentados

pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

7.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas;

7.15. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

7.16. Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacéo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.18. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e néo
como condicéo para participacao na licitacédo (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).

7.19. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo cabera excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo
de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.
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8. DO TERMO DE CONTRATO

8.1. ApGs a adjudicacdo e homologacdo do certame, autorizada a contratacdo pela
autoridade maxima do 6rgéo, sera firmado o Termo de Contrato, conforme Anexo II.

8.2. A empresa tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagéo via e-mail, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito
a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

8.3. O prazo de vigéncia € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulag¢éo ou revogacao da licitagéo, observara o disposto no
art. 165 da Lein®14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagédo ou de
lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

9.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

9.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

9.3.3. O prazo para apresentacdo das razfes recursais serd iniciado na data de
intimacgé&o ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagcéo;

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisédo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacéao
da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.
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9.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.10. Os autos do processo estardo com vista franqueada aos interessados, bastando
prévia solicitacao através do e-mail: licitacao @tce.ms.qov.br.

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a
negociacgao;

10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra, se aplicavel,

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra, em desacordo com as especificacdes do
edital;

10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
oOuU a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

10.1.4. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao.

10.1.5. fraudar a licitacao.

10.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac&o.

10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢fes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

10.2.4. declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida,

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

10.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da
comunicacéo oficial.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5%
a 15% do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sanc¢les de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagéo da sancéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimac&o.

10.7. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e
10.1.3, quando néo se justificar a imposicado de penalidade mais grave, e impedird o
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responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6érgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 10.1.4,
10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiguem a imposi¢céo de penalidade mais grave que
a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto
no art. 156, 85° da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45,
84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuracédo de responsabilidade relacionadas as sancfes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

10.11. Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacao das san¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacé&o,
o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o0 recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracéo da aplicagdo da sancao de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sang¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.
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11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como solicitar esclarecimentos ou
providéncias, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

11.1.1. Juntamente com o pedido de esclarecimentos e/ou impugnacgédo, se
apresentados por pessoa juridica, devera ser encaminhado atos constitutivos e
procuragéo, se for o caso.

11.2. Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao dltimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

11.3. A impughacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por
forma eletrénica, no e-mail da geréncia de licitacdo: licitacao@tce.ms.qov.br.

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem o0s prazos
previstos no certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratacéo, nos autos do processo de licitacao.

11.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido,
desde que nédo haja comunicacéo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia/DF.

12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

12.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo licitatorio.
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12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0S prazos em
dias de expediente na Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
0s principios da isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do TCE/MS
(https://www.tce.ms.gov.br/transparencia/licitacoes).

12.11. Na hipétese de necessidade de suspensédo da sessado publica para a realizacdo
de diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os arts. 41 e 42 da IN SEGES
n® 73, de 30 de setembro de 2022, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

12.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
a) ANEXO | - Termo de Referéncia;
ANEXO | “A” — Estudo Técnico Preliminar;
b) ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
c) ANEXO IIl — Modelo de Planilha de Proposta de Preco.

Campo Grande, 24 de setembro de 2024.

Eber Lima Ribeiro
Chefe da Geréncia de Licitacdes e Contratos
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO TC-CP/0483/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO

1.1. Contratacdo de servicos de empresa para prestacdo de servicos técnicos
especializados de Transcricdo de Audio através de Estenotipia e de Audiodescri¢éo,
conforme norma ABNT NBR 15.290, compreendendo o planejamento operacional,
organizacdo, execucdo e acompanhamento, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto a ser ofertado pelas licitantes deve observar as seguintes caracteristicas
e especificacdes:

VALOR VALOR
ITEM OBJETO DETALHAMENTO | CATSER QTD. UNITARIO/ TOTAL
HORA
Contratacao de | Transcricao de
servigos de Audio: com base
em anos
empresa para anteriores,
prestagéo de estima-se
Servigos quantidade de 7
HECNICOS (sete) horas/més
o de transcricéo das
especializados Sessdes do 84
1 | de Transcricdo | Tribunal ~ Pleno | 13749 R$ 426,66 | R$35.839,44
horas/ano

de Audio
através de
Estenotipia e de
Audiodescricao,
conforme norma
ABNT NBR
15.290

perfazendo 84
(oitenta e quatro)
horas/ano

VALOR TOTAL

R$ 35.839,44
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1.3. O servico objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum, uma vez que
suas especificacdes podem ser definidas objetivamente, podendo ser estabelecidos
padrdes de qualidade de desempenho.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.5. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 35.839,44 (trinta e cinco mil,
oitocentos e trinta e nove reais e quarenta e quatro centavos), conforme tabela do item
1.2.

1.6. Caso a especificacdo e medida do CATMAT/CATSER forem diferentes do que
constam no Termo de Referéncia, CONSIDERAR SOMENTE O DESCRITO NO
TERMO DE REFERENCIA.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao
a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual (2024),
conforme detalhamento a segquir:

1) ID PCA no PNCP: 15424948000141-0-000001/2024;

II) Data de publicagédo no PNCP: 14/11/2023;

[I1) ID do item no PCA: 164;

IV) Classe/Grupo: 979 - OUTROS SERVICOS DIVERSOS/MISCELANEA;
V) ldentificador da Futura Contratagao: 925396-90034/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERNADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servicos deverao ser prestados na sede do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso do Sul (TCE/MS), localizado na Av. Des. José Nunes da Cunha, s/n°,
Bloco 29 - Parque dos Poderes, Campo Grande - MS, 79031-902, em dias Uteis,
previamente combinados com a contratante, devendo ocorrer das 7h as 13h.

4.2. A devolutiva dos servicos de transcri¢ao solicitados devera ocorrer no prazo de 24h
ou no méaximo 48h lteis apds o envio dos arquivos de audio; e no caso de arquivos
disponibilizados em carater de urgéncia, o mesmo devera ser disponibilizados em até
12 horas.

4.3. O prestador de servicos devera oferecer total seguranca e alta disponibilidade nos
servicos prestados.

4.4. Nao ha necessidade de treinamento e instalacdo ou adaptacdo de equipamento
por parte do fornecedor, considerando que o TCE/MS ja possui 0S equipamentos
necessarios.

4 5. Sustentabilidade

45.1. A CONTRATADA devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental na
execucao do objeto, no que couber, conforme disposto na Instrugcdo Normativa SLTI/MP
n°® 1/2010 e Decreto no 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica.

45.2. A CONTRATADA devera assegurar a viabilidade técnica e o adequado
tratamento dos impactos ambientais especificos, inclusive:

a) menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

b) preferéncias para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

¢) maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia,;

d) maior geracéo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

e) maior vida util e menor custo de manutencgéo de bens;

f) uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

g) origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens e servicos;

h) adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as
normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados;

i) administrar situacdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os impactos
aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

J) conduzir suas agdes em conformidade com o0s requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacéo
dos servicos;
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k) disponibilizar os Equipamentos de Protecédo Individual (EPIs), quando aplicavel, para
a execucdao das atividades de modo confortavel, seguro e de acordo com as condi¢des
climaticas, favorecendo a qualidade de vida no ambiente de trabalho;

[) orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas da
prestacdo de servico, zelando pela seguranca e pela saude dos usuarios;

m) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos;

n) orientar seus empregados para a destinacdo dos residuos reciclaveis descartados
aos devidos coletores de residuos reciclaveis existentes nas dependéncias do TCE/MS.

4.5.2.1. A exigéncia visa atender aos dispositivos normativos, acima enumerados, bem
como demais normativos acerca dos critérios de sustentabilidade socioambiental, de
forma a estabelecer que a licitante promova ac6es ambientais por meio de treinamento
de seus colaboradores, pela conscientiza¢do de todos os envolvidos na prestacao dos
servicos, visando o cumprimento das acdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
gue se estenderdo na gestdao contratual, refletindo na responsabilidade da
Administracdo no desempenho do papel de consumidor potencial.

4.6. Indicacdo de marcas ou modelos

4.6.1. Nao se aplica.

4.7. Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico
4.7.1. Nao se aplica

4.8. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.8.1. Nao se aplica.

4.9. Subcontratagéo

4.9.1. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.10. Garantia da Contratagcéo

4.10.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lein®14.133, de 2021.

4.11. Vistoria

4.11.1 Fica a critério da empresa para realizar vistorias no local da prestacdo de
servigos, para fins de verificacdo e conhecimento do local.

4.11.2. O agendamento da vistoria técnica devera ser feito com antecedéncia minima
de 1 (um) dia util da visita, junto ao TCE/MS, a Diretoria das Sessdes, pelo telefone (67)
3317-1545, com a servidora, Alessandra Larreia Ximenes, no horario das 07 as 13h, de
segunda a sexta-feira.
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4.11.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da
vistoria.

4.11.4. Sera emitido Atestado de Vistoria pela Diretoria das Sessdes, aos licitantes que
fizerem a vistoria in loco nas dependéncias desta Corte de Contas.

4.11.5. A participacé@o nesta licitagdo a concordancia tacita da empresa de que todas
as duvidas sobre a realizacdo dos servi¢os foram esclarecidas, ndo podendo a empresa
contratada alegar que nao obteve as informacdes na época ou que desconhecia os
servigos a serem prestados.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condi¢cbes de execucao

5.1.1. O servico a ser contratado atendera o plenario do TCE/MS.

5.1.2. Os servigcos serao prestados semanalmente em atendimento as sessfes
publicas do TCE/MS a partir das 09h00m.

5.1.3. A duracdo da prestacao de servicos sera de aproximadamente 2 horas
semanais.

5.1.4. TAC - Transcricdo Assistida por Computador, e o sistema usado para
transcricdo de discursos, oitivas, reunides, depoimentos, audiéncias e transcricdes em
geral, para entrega em 12 horas, 24 horas e até 72 horas Uteis.

5.1.5. O sistema TAC deve permitir ainda, desde que solicitado, realizar o servico ao
vivo em Tempo Real com 98% de acerto de acordo com a norma 15.290 da ABNT, com
correcao simultanea, devendo ser entregue o texto meia hora apés o final do evento,
ou em tempo real, no momento que a palavra é falada, a mesma é transformada em
texto.

5.2. Da Operacionalizagcao

5.2.1. Consiste em instalagdo de software de gravacdo do audio em MP3 nos
computadores. Os discursos, oitivas, reunidoes, depoimentos, audiéncias e transcri¢cdes
em geral, sdo gravadas nesses computadores, tornando-se arquivos de audio, estes
arquivos de audio serdo enviados para a CONTRATADA. Os profissionais da empresa
baixam os arquivos de audio para transcricdo dos mesmos.

5.2.2. A transcricdo sera feita na sede da empresa e no término dos trabalhos, que
compreende (apanhamento, correcao, edicao final e certificacdo audio/texto) os textos
serédo disponibilizados pela empresa, para resgate pelo servidor do Tribunal.
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5.2.3. O audio sincronizado com o texto ficara disponivel para consulta conforme
determinacao do Tribunal, por periodo determinado.

5.3. Da Funcionalidade

5.3.1. Devera possuir em seu processo de transcricdo de audio/video poder gerar o
texto sincronizado com o audio ou video, onde através do Editor de Texto da ferramenta
de sincronismo ou mesmo de um documento Microsoft Word, o usuario podera com um
simples “clique” do mouse sob qualquer palavra do texto, acionar o audio ou video no
instante da palavra escolhida.

5.4. Das Caracteristicas

5.4.1. Possuir mecanismo de busca de palavras;

5.4.2. Identificacdo de palavras erradas e autocorrecao;
5.4.3. Ajuste (antecipar/atrasar) para melhorar o sincronismo;

5.4.4. Exportacdo do texto para documentos Microsoft Word, respeitando o
sincronismo;

5.4.5. Possuir versao Web e Desktop.

5.5. EspecificacBes Técnicas
5.5.1. Plataforma ASP 100% WEB.
5.5.2. Todos os usuarios devem ter um codigo e uma senha pessoal para acesso.

5.5.3. O sistema deve permitir receber qualquer formato de arquivo eletrénico de audio
ou video (exemplo de extensdes mais comuns: asf, mp3 e wav).

5.5.4. O sistema deve permitir enviar qualquer formato de arquivo de texto (exemplo de
formatos mais comuns: txt, rtf, doe).

5.5.5. Cada arquivo de audio e de texto devera ter um codigo de identificacdo Unico
gerado pelo sistema.

5.5.6. A data e a hora de recebimento do arquivo eletronico de audio pela contratada e
a data e a hora da recepcédo do arquivo eletronico de texto pelo administrador do
contratante, devem ser gravadas pelo sistema e devem estar disponiveis a todos os
usuarios autorizados.

5.5.7. O sistema devera prever o registro da data e hora de envio dos arquivos
eletrbnicos de audio e texto entre o usuario e o Administrador.

5.5.8. O sistema deve permitir ao administrador do contratante acompanhar o status
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(andamento) dos trabalhos.

5.5.9. O sistema deve permitir sinalizar arquivos que devam ser transcritos com mais
urgéncia (determinar prioridade).

5.5.10. O sistema deve permitir ter um cadastro de modelos (templates) disponiveis aos
colaboradores para auxiliar na finalizacao dos trabalhos.

5.5.11. Os arquivos de texto/audio deverdo estar disponiveis para acesso pelo
contratante por um periodo minimo de trés meses.

5.5.12. O sistema deve possuir um mecanismo de comunicagao entre o contratante e
0 administrador do sistema.

5.6. A empresa contratada devera ser obrigada a disponibilizar o servico com as
seguintes caracteristicas:

a) O controle deve ocorrer desde o0 envio do arquivo eletronico de audio até a recepcao
do arquivo de texto.

b) O sistema deve aceitar e controlar varios usuarios do contratante.

c) O Administrador do contratante tera uma area administrativa onde fara o cadastro e
liberard acesso aos usuarios que utilizarao o sistema.

d) Cada usuario possui uma senha prépria para acesso apenas aos Seus Servigos.

e) Tanto o Administrador do contratante como os usuéarios deverdo ter um painel de
controle informando a relacdo dos servicos solicitados e a situacdo de cada um.

f) O Administrador do contratante tem a visédo de todos 0s servicos dos usuarios.

g) O envio dos arquivos eletrénicos de audio para o Administrador € feito pelo préprio
usuario através de funcionalidades do sistema. Opcionalmente, cada arquivo deve ser
acompanhado de um comentéario contendo instru¢cées ou orientacbes a contratada.

h) O envio dos arquivos eletrbnicos de &udio a contratada para transcricdo sera
realizada pelo Administrador do contratante.

i) Observadas incorre¢cdes no texto transcrito, 0 arquivo sera devolvido a contratada
para revisao imediata e sem custo a contratante.

]) Sempre que houver necessidade, o contratante ou a empresa contratada poderéo se
comunicar através de mensagens trocadas entre as partes. No momento do envio da
mensagem, o destinatario recebe um aviso no painel de controle informando que
existem mensagens a serem lidas. Este aviso sO encerra quando da leitura da
mensagem, caracterizando assim um canal forte e confiavel de comunicacdo. O
histérico destas mensagens fica registrado e disponivel para consulta a qualquer
momento.
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k) O proéprio usuario, através do painel de controle, determina a prioridade dos servigos
a serem executados.

[) Todas as transcricbes serdo feitas em modelos de documentos fornecidos pelo
contratante. Esses modelos serdo preparados pela empresa contratada e ficardo
disponiveis para consulta do contratante;

m) O Administrador € alertado pelo sistema quando da concluséo e disponibilidade do
arquivo de texto, o que devera ocorrer até, no maximo, 48 horas Uteis do recebimento
do arquivo de audio;

n) Com apenas um comando, o usuario e o Administrador poderdo transferir um ou
varios arquivos de texto para seu ambiente de trabalho.

0) O prestador dos servicos tem que oferecer total seguranca e alta disponibilidade nos
servicos prestados, garantindo os seguintes itens: Criptografia de trafego de arquivos,
Conexfes simultaneas (internet), poder de processamento e armazenamento de
dados, uso de no-breaks, redundancia de equipamentos (HD, servidores, etc), backup
diario e mensais;

p) O sistema devera possibilitar a afericdo do tamanho do arquivo de audio: com
conversao em minutos;

q) O sistema deveré possibilitar a afericdo da hora/dia/ més/ano da movimentacao dos
arquivos, entre o contratante e a contratada;

r) O sistema devera possibilitar a emissdo de comprovante de envio e recebimento de
arquivos;

s) O sistema deverd possibilitar a emissdo de relatérios por periodo/unidade
judicial/horas enviadas e de gravadas.

t) O trafego dos arquivos de audio e texto tera que ser criptografado para garantir a
seguranca, integridade e a inviolabilidade dos mesmos.

u) Prazo de Entrega das DegravacgOes pelo sistema TAC (Transcricdo Assistida por
Computador) através da Estenotipia Computadorizada com plataforma ASP 100%
WEB: 48 (quarenta e oito) horas Uteis, apds o envio do audio.

v) Prazo de Entrega da Transcricdo em Tempo Real (ao vivo) através da Estenotipia
Computadorizada com correcao simultanea: Até uma hora apés o término da audiéncia.

x) Audio Sincronizado: O sistema devera permitir que a transcricdo seja enviada
juntamente com o audio sincronizado para que 0 contratante possa fazer eventuais
certificagoes.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacGes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V),

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
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adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n°®
11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugcédo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢&o ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgao ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1. Os servicos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei
n°14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.1.1.1. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicacéo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servi¢cos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.1.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.1.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.1.1.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucédo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.1.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizac@o ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.1.1.6. A fiscalizac&o nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.1.1.7. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.1.1.8. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.1.9. Quando a fiscalizac&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.1.2. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.2.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacées assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.1.2.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.1.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.1.2.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.1.2.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo
e gestao.

7.1.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.
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7.1.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein®14.133,
de 2021

7.2.3. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valora pagar; e

f)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.3. Pagamento

7.3.1. O pagamento do servicos sera efetuado, mensalmente, apds o recebimento da nota
fiscal/fatura emitida pela Contratada, acompanhada das Certiddes Negativas de Débito
com o0 INSS e com 0 FGTS e a entrega das certiddes negativas de débitos para com as
Fazendas Federal e Municipal e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.3.2. Além dos documentos citados acima, para fins de pagamento, a empresa devera
apresentar ao fiscal do contrato relatdrio mensal de realizacdo das sessdes de pilates com
a identificacéo do setor realizado, periodo e nimero de participantes, com a assinatura do
profissional responsavel.

7.3.2. O pagamento sera efetuado mediante depdsito bancario até 7 (sete) dias Uteis do
recebimento definitivo do bem e da documentacdo citada nos subitens anteriores,
devendo a CONTRATADA informar o Banco, Agéncia e o nUmero da conta corrente em
nome da empresa que devera ser efetuado o crédito.

7.3.3. Eventuais atrasos na apresentacdo de nota fiscal e demais documentos de
regularidade da empresa implicam em prorrogacao do prazo para pagamento.

7.3.4. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, serdo devidos pelo CONTRATANTE encargos moratérios a
taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de
juros simples.

7.3.4.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos moratoérios devidos;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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I= indice de compensacéo financeira = 0,00016438; e

VP = Valor da prestacdo em atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. Exigéncias de habilitagao
8.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
a) Habilitacao juridica

a.l) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional,

a.2) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

a.3) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

a.4) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

a.5) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

a.6) Filial, sucursal ou agénciade sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

a.7) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

a.8) Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

a.9) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva.

b) Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

b.1) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b.2) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

b.3) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

b.4) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

b.5) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

b.6) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=15937
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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8.2.3. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.2.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

¢) Qualificacdo Econbmico-Financeira

c.1) certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

c.2) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

c.3) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) /
(Passivo Circulante + Passivo Néao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo néao
Circulante); e

lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

c.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo QU patriménio
liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagéo.

c.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, 81°).

c.3) O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-4o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 69, 86°)



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art65§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69§6
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69§6

e

TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grosso do Sul

c.4) O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

d) Qualificacédo Técnica

d.1) Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, comprovando que o licitante executou ou esté
executando, a contento, no minimo 50% (cinquenta por cento) da parcela mais
relevante do objeto desta licitacao.

d.1.1) Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

d.1.2) Os atestados de capacidade técnica poderado ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

d.1.3) O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cépia do contrato que ser suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

e) Outras documentacdes:

e.1l) Atestado de Vistoria emitido pelo TCE/MS, ou, caso optar pela néo realizacdo
da vistoria, Declaracdo formal que possui conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratagao, responsabilizando-se por quaisquer 6nus.

8.2.5. Para as cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

8.2.5.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.2.5.2. A declaracéo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.2.5.3. A comprovacado do capital social proporcional ao niumero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

8.2.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
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8.2.5.5. A comprovagéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.2.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.2.5.7. A tltima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 35.839,44 (trinta e cinco mil,
oitocentos e trinta e nove reais e quarenta e quatro centavos), conforme detalhado
no Estudo Técnico Preliminar, anexo a este Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso do Sul.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Unidade Orcamentaria 3101

Funcional Programatica 10.03101.01.032.0002.2011.0001
Fonte de Recursos 1500

Natureza de Despesa 3.3.90.39.59
Descricdo da Despesa Audio, Video e Foto

11. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

11.1. A gestao e fiscalizacdo do contrato ficara sob responsabilidade da Diretoria das
Sessodes dos Colegiados nas pessoas dos fiscais e gestor designados.

12. SEGREGACAO DAS FUNCOES NA ELABORACAO



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112
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12.1. Em razé&o das especifidades do objeto, fez-se necessario estabelecer as func¢des
de cada membro da equipe de planejamento na elaboragéo do presente Termo de
Referéncia.

12.2. Assim, todas a parte técnica correspondente ao objeto, cenarios, solucoes,
pesquisa de preco e todas as informacdes que se correlacionam com a parte técnica
foram desempenhadas exclusivamente pelos seguintes membros da equipe de
planejamento: Alessandra Larreia Ximenes e Déborah Loureiro, membros
pertencentes a Diretoria das SessoOes dos Colegiados e Elvis Frank Souza Monteiro
membro pertencente a Secretaria de Tecnologia da Informacé&o.

12.3. A revisdo do documento quanto a existéncia dos itens obrigatérios, ao que diz
respeito ao modo de contratacédo e escolha da modalidade, bem como a padronizagao do
documento foram desempenhadas pelo seguinte membro da equipe de planejamento:
Marina Wirtti Sanches, membro pertencente a Geréncia De Licitacbes E Contratos.

13. UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

13.1. A unidade responséavel pelo presente Termo de Referéncia é a Diretoria das Sessdes
dos Colegiados.

14. ANEXOS
ANEXO | — Estudo Técnico Preliminar

Campo Grande/MS, 4 de setembro de 2024.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO TC-CP/0483/2024

Assunto: Estudo Técnico quanto a
viabilidade de Contratacdo de empresa
para prestacdo de servigos técnicos
especializados de transcricdo de audio
através de estenotipia e de Audiodescri¢cao
do Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso do Sul.

Demanda: Trata-se de estudos técnicos preliminares visando identificar a real necessidade
deste Tribunal de Contas em relacdo a contratagcao de empresa que presta servigo técnico
e especializado de transcricdo de audio através de Estenotipia e de Audiodescricéo,
conforme norma ABNT NBR 15.290, compreendendo o planejamento operacional,
organizacgéo, execucao e acompanhamento, tanto em qualidade nos materiais adquiridos,
quanto no custo final.

Area Requisitante: Diretoria das Sessées dos Colegiados - Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso do Sul.

1. INTRODUCAOQ

1.1. O presente estudo tem por objetivo de demonstrar a viabilidade técnica e econémica
para a contratacao de empresa para prestagcao de servigo especializados de transcrigao de
audio através de estenotipia e de Audiodescrigao, para atender a necessidade da Diretoria
das Sessdes dos Colegiados através do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do
Sul.

1.2. A Diretoria das Sessdes dos Colegiados — DSC, € uma unidade responsavel pelos
registros de todos os atos que ocorrem quando da realizagdo das Sessdes e Eventos do
Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso do Sul,

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Possibilitar maior seguranga, eficiéncia e transparéncia com relagao ao registro de todos
os atos que ocorrem quando da realizagcado das Sessdes do Tribunal Pleno, todas as quartas-
feiras, com inicio as 09h00m tendo por volta de 1 (uma) hora de duragdo cada, havendo
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também as Sessdes Reservadas, que sao realizadas sem data definida mas que usam do
servico de transcricdo e a possibilidade de uso do servico de transcricdo em casos
excepcionais de palestras e cursos que sejam requeridos pelo Presidente.

2.2. Em razdo da extrema seguranga e eficiéncia dos servigos, descritos acima, faz-se
necessaria a contratagdo do objeto que consiste na realizagdo dos servigos de transcricdo de
audio/video pelo sistema TAC (transcrigao assistida por computador), através da estenotipia
computadorizada, para o registro das Reunides ou Sessbées bom como a realizagdo de
solenidades, audiéncias publicas, féruns, seminarios, palestras, conferéncias,
videoconferéncias, workshops, videos institucionais, lives, webinarios, apresentagdes, cursos,
bem como outras atividades e projetos institucionais, presenciais ou virtuais, com o objetivo
de disseminar temas relativos ao jurisdicionados, e politicas voltadas para toda a sociedade,
que visem a promogao da justica social.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Realizacado de servigos de transcricdo de audio/video pelo sistema TAC (transcricao
assistida por computador), através da estenotipia computadorizada, consistindo em ampliar a
transparéncia em publicizar os assuntos deliberados.

3.2. Nao ha necessidade de treinamento e instalacdo ou adaptacado de equipamento por
parte do fornecedor, considerando que o TCE/MS ja possui 0s equipamentos necessarios;

3.3. A devolutiva dos servigos de transcricdo solicitados devera ocorrer no prazo de 24h
ou no maximo 48h uteis apds o envio dos arquivos de audio.

3.4. O prestador dos servigos devera oferecer total seguranga e alta disponibilidade nos
servigos prestados.

4. LEVANTAMENTO DAS ALTERNATIVAS (CENARIOS)

4- LEVANTAMENTO DAS ALTERNATIVAS (CENARIOS POSSIVEIS)
CENARIO 1:
Entidade TCE-MS

Descrigdo |Realizacdo dos servigos de transcricdo de audio/video pelo sistema
TAC (transcricao assistida por computador), atraves da estenotipia
computadorizada feita por servidores do quadro proprio do Orgao.

Prestador TCE-MS
Andlise da |Execucao direta. Alternativa nao usual.
Solugdo | |mpossibilidade: Ndo ha no quadro funcional do TCE/MS cargos ou

fungbes com formagdo ou capacitagdo em transcricdo assistida,
dependendo de nova reestruturagdo e concurso;

CENARIO 2:
Entidade TCE-MS
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Descricao |Contratagcdo de empresa que presta servico técnico e especializado
de transcricdo de audio através de Estenotipia e de Audiodescrigcao.

Prestador Empresa terceirizada.

Analise da | pjternativa mais usual no ambito da Administracdo Publica
Solucao

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. Considerando as justificativas apresentadas, a solugdo mais adequada e descrita no
CENARIO 2, pois a Diretoria das Sessdes dos Colegiados utiliza-se de gravadores durante as
sessdes e encaminha os arquivos em forma de nuvens para que seja realizada a transcrigéo.
Esse processo tem um prazo de 24h ou no maximo 48h uteis para que a empresa encaminhe
de volta e esteja disponivel para o TCE/MS.

5.2. Dessa forma, a estenotipia nos traz a agilidade em transcrever a integra das Sessdes por
meios tecnoldgicos, possibilitando trazer as informagdes transcritas de forma fidedigna e
transparente em menor prazo possivel.

. ESTIMATIVA DA ANTIDADES A SEREM CONTRATADA

6.1. Contratacdo de 1 (uma) empresa para atuar na prestagdo de servigos técnicos
especializados de transcricdo de audio através de estenotipia e de Audiodescrigao.

6.2. Para a estimativa da quantidade de horas necessarias para o atendimento da demanda
de transcricdo dos audios das sessdes a serem realizadas, foi feita com base nos servigos
prestados nos anos anteriores.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE

Transcrigéo de audio e video através de
01 . 7hs/més 84hs/Ano
estenotipia.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. De acordo com o que dispde o art. 3° da Instrugdo Normativa n°® 73/2020, os agentes
responsaveis pela pesquisa de preco sao os signatarios do presente Estudo Técnico; a
fonte da pesquisa inicial foi o sitio virtual www.bancodeprecos.com.br; apds, ndo sendo
frutifera integralmente a pesquisa em referido site de pesquisa de pregos, foram feitos
pedidos de orgamentos juntos as empresas constantes em anexo.

7.2. A série de precos esta devidamente descrita no mapa comparativo de precos em
anexo. O método matematico utilizado é a média aritmética comum ((x1 + x2 + x3) / 3).

7.3. Portanto, estima-se para a futura aquisicao o valor de R$ 35.839,44 (trinta e cinco mil,
oitocentos e trinta e nove reais e quarenta e quatro centavos).
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8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAOQ

8.1. O objeto é indivisivel por se tratar de lote com apenas um item, que devera ser
executado por apenas uma empresa especializada.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1. Ndo ha contratacbes correlatas e/ou interdependentes para essa finalidade,
especificamente.

10. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

10.1. A contratacdo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes referente ao exercicio de
2024.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. Obter em textos transcritos, solicitados através do envio dos arquivos gravados, o
resultado preciso e fidedigno das informag¢des declaradas nos audios e videos, para maior
transparéncia e confiabilidade possivel.

11.2. A prestagdo de servigos devera seguir um padrdo minimo de qualidade para que se
possa exercer de forma satisfatéria a transcricdo de audio através de estenotipia e de
Audiodescricao das sessdes e demais eventos realizados no Plenario da Corte de Contas.

11.3. Dessa forma, a estenotipia nos traz a agilidade em transcrever a integra das sessdes
por meios tecnoldgicos, possibilitando trazer a sessdes de forma transcrita em um periodo
mais curto.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO

12.1. Nao existem nem providéncias nem necessidades de adequacédo do ambiente para
execucgao contratual.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. Nao ha possiveis impactos ambientais e ndo s&o necessarias medidas de tratamento
ou mitigadoras buscando sanar riscos ambientais existentes.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE

14.1. O presente planejamento estd em conformidade com os requisitos administrativos
necessarios ao cumprimento do objeto. Visto isso, constatamos a viabilidade da contratagéo
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nos moldes aqui estabelecidos.

15. SEGREGACAO DAS FUNCOES NA ELABORACA

15.1. Em razéo das especificidades do objeto, fez-se necessario estabelecer as fung¢des de
cada membro da equipe de planejamento na elaboragdo do presente Estudo Técnico
Preliminar.

15.2. Assim, toda a parte técnica correspondente ao objeto, cenarios, solugbes, pesquisa
de preco e todas as informacdes que se correlacionam com a parte técnica foram
desempenhadas exclusivamente pelos seguintes membros da equipe de planejamento:
Alessandra Larreia Ximenes e Déborah Loureiro, membros pertencentes a Diretoria das
Sessbdes dos Colegiados e Elvis Frank Souza Monteiro membro pertencente a Secretaria
de Tecnologia da Informacgao.

15.3. Arevisao do documento quanto a existéncia dos itens obrigatdrios, ao que diz respeito
ao modo de contratacdo e escolha da modalidade, bem como a padronizagdo do
documento foram desempenhadas pelo seguinte membro da equipe de planejamento:
Marina Wirtti Sanches, membro pertencente a Geréncia de Licitagdes e Contratos.

15.4. Portanto, em observancia a segregacao das fungdes, registre-se que a viabilidade
atestada observou a expertise e participacdo de cada membro no ambito de sua
competéncia e conhecimento especificos.

16. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

16.1. O planejamento deste estudo foi elaborado em harmonia com normas aplicaveis a
espécie de licitagdo e em conformidade com os requisitos técnicos necessarios ao
cumprimento das necessidades do TCE/MS, para atender adequadamente as demandas
formuladas.

16.2. Os beneficios pretendidos sdo adequados, os custos previstos sdo compativeis e
caracterizam a economicidade, os riscos envolvidos s&o administraveis e a area
requisitante priorizara a apresentagao de todos os elementos necessarios ao atingimento
dos beneficios pretendidos.

16.3. Fizeram parte da equipe de planejamento:
e Alessandra Larreia Ximenes — Diretoria das Sessdes dos Colegiados
e Deéborah Loureiro Batista — Diretoria das Sessdes dos Colegiados
e Elvis Frank Souza Monteiro — Secretaria de Tecnologia da Informagao

e Marina Wirtti Sanches — Geréncia de Licitacéo

17. ANEXOS

a) Cotacgdes de Precos;
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b) Mapa Comparativo de Precos;

c) Mapa de Gerenciamento de Riscos.

Campo Grande/MS, 27 de agosto de 2024.




13/08/2024, 10:33 E-mail de Tribunal de Contas do Estado de MS - SOLICITACAO DE PLANILHA DE ORGAMENTO - TRIBUNAL DE CONTAS...

'Q Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br>

SOLICITAGAO DE PLANILHA DE ORGAMENTO - TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

2 mensagens

Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br> 4 de julho de 2024 as 10:53
Para: contato@cpl.com.br

Prezados, bom dial

Para o devido registro formal, através da gravacao das SessGes Plenarias, reunides e aulas ministradas, o Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul utiliza o servigo de transcricdao de audio e video por estenotipia
computadorizada objetivando a transparéncia, os resultados eficientes e a qualidade esperada.

Dito isso, sera iniciado o processo licitatdrio na modalidade pregao eletrénico para a contratacao do objeto, uma
vez que o atual contrato possui vigéncia até outubro do corrente ano.

Desde ja, solicitamos a elaboragdo da planilha e o envio do orgamento objetivando a prestagdao dos servigos de
transcricao de audio por estenotipia computadorizada, com vigéncia inicial de 12 (doze) meses, caso vossa
senhoria tenha interesse na participa¢do do certame.

Atenciosamente,
Alessandra Larreia Ximenes.

Chefe - 1

Diretoria das Sessodes dos Colegiados

(’.:‘, Av. Des. José Nunes da Cunha, s/n®

Parque dos Poderes, Bloco 29 - Campo Grande - MS
e ceconms | www.tce.ms.gov.br

marcelo@cpl.com.br <marcelo@cpl.com.br> 5 de julho de 2024 as 07:51
Para: Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br>
Cc: Adm <adm@cpl.com.br>, Helena <helena@cpl.com.br>

Bom dia, Alessandra. Tudo bem?
Agradecemos pelo contato mas informamos que nao prestamos servigos de legendagem (CC) por estenotipia.
Seguimos a disposi¢ao.

Atenciosamente,
Marcelo Couto

Em 2024-07-04 11:53, Diretoria Das Sessoes escreveu:
Prezados, bom dia!

Para o devido registro formal, através da gravacdo das Sessdes
Plenarias, reunides e aulas ministradas, o Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso do Sul utiliza o servico de transcricéo de
audio e video por estenotipia computadorizada objetivando a
transparéncia, os resultados eficientes e a qualidade esperada.

Dito isso, sera iniciado o processo licitatério na modalidade
pregéo eletrénico para a contratagéo do objeto, uma vez que o
atual contrato possui vigéncia até outubro do corrente ano.

Desde ja, solicitamos a elaboragéo da planilha e o envio do
or¢amento objetivando a prestagdo dos servigos de transcricéo de
audio por estenotipia computadorizada, com vigéncia inicial de 12
(doze) meses, caso vossa senhoria tenha interesse na participagao do
certame.

hitpitmaibgeaglelanm/mailiuv/0/2ik#4 78acebd828 view=pi&seaych=zll8pe mithidsFthieana re4 488 16497342 3572528 &SIM=REY-ATF2% 85246937 . ..
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Atenciosamente,
Alessandra Larreia Ximenes.Chefe - Il
Diretoria das Sessées dos Colegiados
_Esta mensagem pode conter informagdes confidenciais ou
privilegiadas, se vocé a recebeu por engano, por favor, avise
imediatamente o remetente e em seguida elimine-a de seus arquivos,

estando expressamente proibido usar, copiar ou divulgar as
informacgdes nela contidas._

hitpitmaibgeaglelanm/mailiu/0/2ik#4 78acebd828 view=pi&seayoh=zll8pe mithidsFthieana@ re4 k88 16497342 3572528 &SIMpA=RBY-AEa4R85246937... 2/2
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"Q Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br>

SOLICITAGAO DE PLANILHA DE ORGAMENTO - TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

2 mensagens

Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br> 1 de agosto de 2024 as 12:02
Para: sp@onetranslations.com.br, contato@onetranslations.com.br

Prezados, bom dia!

Para o devido registro formal, através da gravacao das Sessdes Plenarias, reunides e aulas ministradas, o Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul utiliza o servigo de transcricdo de audio e video por estenotipia
computadorizada objetivando a transparéncia, os resultados eficientes e a qualidade esperada.

Dito isso, sera iniciado o processo licitatdrio na modalidade pregao eletrénico para a contratacao do objeto, uma
vez que o atual contrato possui vigéncia até outubro do corrente ano.

Desde ja, solicitamos a elaboracao da planilha e o envio do orcamento objetivando a prestacdao dos servicos de
transcricdo de audio por estenotipia computadorizada, com vigéncia inicial de 12 (doze) meses; e estimativa de
demanda de 84/h ano (7h/més), caso vossa senhoria tenha interesse na participacdo do certame.

Atenciosamente,
Alessandra Larreia Ximenes.

Chefe - 1

Diretoria das Sessdes dos Colegiados

(.'.-:‘, Av. Des. José Nunes da Cunha, s/n®

Parque dos Poderes, Bloco 29 - Campo Grande - MS
TEwapeconss | www.tce.ms.gov.br

Comercial - One Translations <sp@onetranslations.com.br> 1 de agosto de 2024 as 12:10
Para: Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br>
Cc: contato@onetranslations.com.br

Boa tarde! Tudo bem?

Informamos que n&o trabalhamos com os servigos de transcri¢do de audio por estenotipia computadorizada.
Obrigada pelo contato!

Atenciosamente,

Daniely Oliveira

Consultora Comercial Jr ¢ One Translations

O e £4 sp@onetranslations.com.br @& (11) 4780-8148

@ onetranslations.com.br

TRANSLATIONS

@ Alameda Santos, 1773 — Cerqueira César — 12° andar

m linkedin.com/company/one-translations/ @ @onetranslations

[Texto das mensagens anteriores oculto]
[Texto das mensagens anteriores oculto]
Esta mensagem pode conter informagbes confidenciais ou privilegiadas, se vocé a recebeu por engano, por favor,
avise imediatamente o remetente e em seguida elimine-a de seus arquivos, estando expressamente proibido usar,
copiar ou divulgar as informagbes nela contidas.

tpsiimsibgoogielcom/mailiu/0/2ikEd 78acebd 828 view=pi&seayoh=ralldpe rmthicsth read-a W6 7485625196851 067 298 sitaplans§-alGTsE8249357 ... 11



audiotext

Curitiba, 31 de julho de 2023

Aos cuidados do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

A Audiotext Servigos e Cia Ltda - ME, inscrita sob o CNPJ 17.429.373/0001 -

85, localizada na Rua Buenos Aires, 73, CEP 80.250-070, na cidade de Curitiba-
PR, proprietaria do telefone (41) 3363-3220 e do site www.audiotext.com.br, firma o
presente orcamento para a prestacao de servicos detalhados abaixo.

OBJETO UNIDADE | QUANTIDADE DE VALOR VALOR
UNIDADES UNITARIO TOTAL
Transcrigéo ipsis litteris de | Minuto 5.040 R$ 4,00 R$ 20.160,00 (vinte
audio para texto em (84 horas) mil e cento e
portugués. sessenta reais.)

Condigoes:

Validade da proposta: 60 dias.
Pagamento: Depdsito bancario apos envio da nota fiscal.

Forma de entrega: Arquivos em .docx (Word) e .PDF, encaminhados por e-mail. Nao
realizamos entregas de transcrigdes impressas.

Prazo de entrega: 2 dias uteis para cada pedido de até 90 minutos.

A modalidade de transcrigcao ipsis litteris representa o que foi dito na integra com as
alternancias entre falas, interrupgdes, erros de pronuncia, gaguejos e repeticdes. Nao
apontamos outros sons como choro, riso, barulho de porta, etc.

Nos pregos acima propostos estdo inclusas todas as despesas e custos diretos

e indiretos, como impostos, taxas, entre outros.

A Audiotext é optante pelo simples nacional e emite nota fiscal eletrénica de

servicos

Dados cadastrais de faturamento:

Banco do Brasil / Agéncia 1522-9 / Conta Corrente: 36.332-4

Obrigado por confiar na Audiotext, estaremos sempre a disposigcao para atendé-

los.

Atenciosamente, / % 72 ;

iotext Serwgos e Cia Ltda — ME
CNPJ 17.429.373/0001-85
Jonathan Ledo Canedo da Silva — Representante Legal

Audiotext

CNPJ: 17.429 373/0001-85
Rua Buenos Aires, 73
Telefone: 41 3363 3220
www_audiotext. com.br




©REALTIMECAPTION

CLOSED CAPTION VIA ESTENOTIPIA

PROPOSTA DE PRECOS

17 de julho de 2024

Ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul,

Estamos, nesta oportunidade, para apresentar nossa Proposta para o objeto: “Servico de
transcricdo de dudio e video por estenotipia computadorizada, sob demanda, para as atividades
realizadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul”.

LOTE UNICO
Unidade
£ L Quantidade Valor Valor Total
g Descricao de L
= . Anual Unitario Anual
medida

Servico de transcricdo de
audio e video por
estenotipia
computadorizada, sob

1 demanda, para as hora 84 horas R$ 550,00 | RS 46.200,00
atividades realizadas pelo
Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso do
Sul.

e Validade da proposta (minimo de 60 dias): 60 dias.

Razdo Social da empresa: REAL TIME CAPTION TRANSCRIGAO DE AUDIO & VIDEO LTDA — ME

Enderecgo: Avenida Vida Nova, n2 28 — Sala 1010-B, Jd. Maria Rosa, Tabodo da Serra-SP

CEP: 06764-045 Fone: (11) 4259-3780 Celular: (11) 96451-3939

E-mail: alberto@realtimecaption.com.br

(11) 4259-3780
atendimento@realtimecaption.com.br
REAL TIME CAPTION TRANSCRICAO DE AUDIO & VIDEO LTDA ME
CNPJ 24.355.819/0001-30 - C.C.M 41.818
Avenida Vida Nova, n. 28 — Sala 1010-B — Jardim Maria Rosa — Tabo3o da Serra/SP — 06764-045

www.realtimecaption.com.br



REALTIMECAPTION

CLOSED CAPTION VIA ESTENOTIPIA

DADOS BANCARIOS:

Banco Inter: 077

Agéncia: 0001

Conta Corrente: 26472111-0

Real Time Caption Transcricdo de Audio & Video Ltda ME
CNPJ 24.355.819/0001-30

Representante-Sdcio: Alberto Tolvetti Ribeiro

(11) 96451-3939

Assinatura: 54.355819,0001-36] ........................
| REAL TIME CAPTION TRANSCR

ICAO
DE AUDIO & VIDEO LTDA - ME
W§N AV.VIDA NOVA, 28 SALA 10108

JARDIM MARIA ROSA

(11) 4259-3780
atendimento@realtimecaption.com.br
REAL TIME CAPTION TRANSCRICAO DE AUDIO & ViDEO LTDA ME
CNPJ 24.355.819/0001-30 - C.C.M 41.818
Avenida Vida Nova, n. 28 — Sala 1010-B — Jardim Maria Rosa — Tabo3o da Serra/SP — 06764-045

www.realtimecaption.com.br
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Proposta Comercial
O 02/08/2024

SOLICITANTE

Alessandra Larreia Ximenes

Chefe I1

Diretoria das Sessoes dos Colegiados

Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso do Sul

SERVICOS — Transcrigdes de Audiéncias em Portugués

1. Prestacéo dos servicos de transcricao de audio por estenotipia
computadorizada, com vigéncia inicial de 12 (doze) meses

Servigo de Transcrigdo de audios

i PRECO PRECO
ITEM ESPECIFICACAO UNID  QUANT | (D TOTAL
| [ranscrigdes a serem entregues emate |, - oy R$490,00 R$41.160,00
3 dias uteis.
FORMA DE PAGAMENTO

e Transferéncia bancaria (Banco Itan)

Coloco-me a disposi¢do para mais informagoes.

Alexandre de Almeida - 11 98755-8739
Grupo Steno
brasilia(@steno.com.br




13/08/2024, 10:36 E-mail de Tribunal de Contas do Estado de MS - SOLICITACAO DE PLANILHA DE ORGAMENTO - TRIBUNAL DE CONTAS...

rs Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br>

SOLICITAGAO DE PLANILHA DE ORGAMENTO - TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

4 mensagens

Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br> 9 de julho de 2024 as 09:32
Para: contato@stncaption.com.br

Prezados, bom dia!

Para o devido registro formal, através da gravacao das Sessdes Plenarias, reunides e aulas ministradas, o Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul utiliza o servigo de transcricdo de dudio e video por estenotipia
computadorizada objetivando a transparéncia, os resultados eficientes e a qualidade esperada.

Dito isso, sera iniciado o processo licitatdrio na modalidade pregao eletrénico para a contratacao do objeto, uma
vez que o atual contrato possui vigéncia até outubro do corrente ano.

Desde ja, solicitamos a elaboracao da planilha e o envio do orcamento objetivando a prestacdao dos servicos de
transcricdo de audio por estenotipia computadorizada, com vigéncia inicial de 12 (doze) meses, caso vossa
senhoria tenha interesse na participa¢dao do certame.

Atenciosamente,
Alessandra Larreia Ximenes.

Chefe - 1

Diretoria das Sessdes dos Colegiados

(}:‘) Av. Des. José Nunes da Cunha, s/n®

Parque dos Poderes, Bloco 29 - Campo Grande - MS
TEwapeconss | www.tce.ms.gov.br

vanderley@stncaption.com.br <vanderley@stncaption.com.br> 10 de julho de 2024 as 08:37
Para: Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br>

Prezados,

Bom dia.
Vocé podem enviar o Termo de Referéncia por favor?
Atenciosamente,

Vanderley Silva

STN - Servicos de Estenotipia Ltda
Telefone: 55 11 4425-3744

Celular: 55 11 9.6107-2711

Avenida Pereira Barreto, 1.395 - Torre Sul

Santo André - SP .
Y www.stncaption.com.br

[Texto das mensagens anteriores oculto]
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Esta mensagem pode conter informagbes confidenciais ou privilegiadas, se vocé a recebeu por engano, por favor,
avise imediatamente o remetente e em seguida elimine-a de seus arquivos, estando expressamente proibido usar,
copiar ou divulgar as informagées nela contidas.

vinicius@stncaption.com.br <vinicius@stncaption.com.br> 10 de julho de 2024 as 11:09
Para: Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br>
Cc: contato <contato@stncaption.com.br>

Bom dia, Alessandra.

Para enviar o orgamento, preciso saber o prazo que vocés precisam da degravacao.

Trabalhamos com prazos de 10 e 5 dias uteis.

Aguardo.

Vinicius Galastri
Administrativa

STN - Servigos de Estenotipia Ltda
Telefone: 55 11 4425-3744
Celular: 55 11 9.6443-0566

Aven|da Peraira Barreto, 1.395 - Torre Sul
Santo André - SP www.stncaption.com.br

ex mensagens anteriores ocu

Texto das sa anteriores oculto
[Texto das mensagens anteriores oculto]
[Texto das mensagens anteriores oculto]

Diretoria Das Sessoes <diretoriadassessoes@tce.ms.gov.br> 17 de julho de 2024 as 11:58
Para: vanderley@stncaption.com.br

Prezado sr. Vanderley, bom dia!
Tudo bem?

A respeito do envio do Termo de Referéncia, este ainda estd em fase de elaboragdo. Gostaria, por favor, que nos
enviasse sua dlvida, para que possamos sana-la.

Informamos que houve um ajuste na previsdo da demanda de horas a serem contratadas no processo licitatério,
ficando em 84h/ano ( 7h/més).

Seguem algumas informagdes complementares para analise e elaboragdo de orgamento. A dindmica das demandas
ocorre da seguinte forma: Sao realizadas semanalmente, de fevereiro a dezembro, no Tribunal de Contas do
Estado/MS, as Sessdes Plenarias para apreciacéo dos processos. As Sessdes sdo transmitidas ao vivo e gravadas
em audio e video, durando, geralmente, de 30 a 40 minutos. O servigo oferecido no momento, com a empresa no
contrato vigente até outubro/2024, funciona conforme cada sesséo realizada, seu audio gravado € enviado pelo site
da mesma para a transcri¢cdo por estenotipia computadorizada preservando fielmente as falas e suas informagdes. O
prazo para a entrega do texto transcrito € de 24h, podendo ser solicitada a prioridade antecipando o tempo para
entrega. De acordo com a média verificada em relagéo aos anos anteriores e ja considerando uma margem reserva,
caso seja necessario, calculamos uma previsdo em torno de 84h/ano (7h/més). Sendo assim, caso seja do vosso
interesse participar do certame, gostariamos de solicitar a elaboragéo da planilha com o orgamento.

Caso fique alguma duvida, por favor, entre em contato.
Tel - (67) 3317-1899 - Suzana.

[Texto das mensagens anteriores oculto]
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ANEXO B - MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

COMPARATIVO DE PRECOS
- Grupo Steno Audigtgixat E&Zigos Real Time Caption PRECO i
DESCRIGAO/ - PRECO MEDIO
ITEM | especiFicacAo | UN | QTD MEDIO TOTAL
precgo unitario precgo unitario prego unitario UNITARIO
Servigo técnico e
especializado de
transcrigcado de
audio e video por 84
01 estenotipia Hora Horas R$ 490,00 R$ 240,00 R$ 550,00 R$426,66 R$ 35.839,44
computadorizada
e de
Audiodescrigdo
TOTAL GERAL R$ 35.839,44
Obs. 01: O método matematico utilizado é a média aritmética comum ((x1 + x2 + x3) / 3).
Obs. 02: Informamos que o valor de R$ 35.839,44 definido para licitagdo foi obtido pelo média dos orgamentos anexos.
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TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grossa do Sul

MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCO

OBJETO: Contratacdo de uma Empresa Especializada na prestacdo de

servicos técnicos de transcricdo de audio e video por

estenotipia

computadorizada por demanda.

FASE DE ANALISE: FORMALIZACAO DE DEMANDA

(x) Planejamento da Contratacao e Selegédo do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

Risco: Nao identificar a demanda e dimensionar os quantitativos e qualitativos necessarios ao
atendimento pleno.

Probabilidade ( x ) Baixa () Média () Alta
Impacto () Baixa () Média (x)Alta
Dano Contratacao e execucéo deficiente do objeto

Acao Preventiva

Verificar se os objetos foram especificados adequadamente, contemplando todos
0s requisitos técnicos, quantidade, prazo de inicio e conclusao.

Responsével Area demandante — Diretoria das Sessées dos Colegiados

Acéao de | Complementacgao de informagoes e eventuais corregdes apds conferéncia.
contingéncia

Responsavel Area demandante — Diretoria das Sessées dos Colegiados

FASE DE ANALISE: CRIACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO

(x) Planejamento da Contratacdo e Selecao do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

Risco: Auséncia de ato designatério da equipe de Planejamento de Contratagédo

Probabilidade (x) Baixa () Média () Alta
Impacto (x) Baixa () Média () Alta
Dano Descumprimento de formalidade legal

Acao Preventiva

Adotar “checklist” dos procedimentos a serem utilizados para o planejamento da
contratagao.

Responsavel Area demandante — Diretoria das Sessées dos Colegiados

Acao de | Providenciar o ato de designacao formal da equipe de planejamento
contingéncia

Responsavel Secretaria de Administracido e Financas

FASE DE ANALISE: ELABORAGCAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

( X ) Planejamento da Contratagdo e Sele¢do do Fornecedor
() Gestédo do Contrato

Risco: Estudo Técnico Preliminar Deficiente.

Probabilidade () Baixa (X)) Média ( )Alta
Impacto () Baixa () Média ( X) Alta
Dano Licitacao fracassada, deserta ou deficiente; gastos com o processo licitatério

ineficiente.

Acao Preventiva

Analisar minuciosamente todos os requisitos formais e materiais necessarios para
a elaboracao valida do estudo técnico. Conferéncia por todos os membros
responsaveis pela elaboragéo antes do envio do ETP para aprovacgao.

Responsavel Area demandante — Diretoria das sessdes dos Colegiados
Agag deA . Revisdo do Estudo. Adequacgao e correcao de informagdes.
contingéncia

Responsavel Equipe de planejamento.
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TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grossa do Sul

FASE DE ANALISE: PESQUISA DO PRECO DE REFERENCIA

(x) Planejamento da Contratacdo e Selecao do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

Risco: Estudo Técnico Preliminar deficiente.

Probabilidade () Baixa () Média (x) Alta
Impacto () Baixa () Média (x) Alta

No caso de pregcos muito aquém dos praticados no mercado, licitagao fracassada,
Dano deserta ou contratagdo deficiente; gastos com o processo licitatério ineficiente.

Nos casos de pregos muito além dos pregos praticados no mercado, prejuizo ao
erario.

Acéo Preventiva

Analisar minuciosamente todos os requisitos formais e materiais necessarios para
a formatagao do prego referencial, em observancia plena a legislagao aplicavel.
Analisar, antes de prosseguir com o processo, a data das pesquisas de pregos,
bem como sua efetiva compatibilidade com os valores mercadoldgicos.

Responsavel Area demandante — Diretoria das Sessées dos Colegiados
Conferéncia por todos os membros responsaveis pela elaboragdo, com
Acdo de | colaboragdo da area demandante, e corregio de eventuais irregularidades.

contingéncia

Responsavel

Equipe de planejamento.

FASE DE ANALISE: ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

(x) Planejamento da Contratacao e Selegédo do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

Risco: Falha na elaboragao do termo de referéncia.

Probabilidade (_ ) Baixa (x) Média () Alta
Impacto (_ ) Baixa () Média (x)Alta
Dano Licitacdo fracassada, deserta ou deficiente; gastos com processo licitatério

ineficiente;

Acéo Preventiva

Analisar minuciosamente todos os requisitos formais e materiais necessarios para
a elaboragéo valida do termo de referéncia. Conferéncia por todos os membros
responsaveis pela elaboragéo antes do envio do TR para aprovagao.

Responsavel Equipe de Planejamento.

Acéo de | Revisdo do Termo. Adequagéo e corregao de informagdes.
contingéncia

Responsavel Equipe de Planejamento.

FASE DA ANALISE: APROVAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

(x) Planejamento da Contratacao e Selegédo do Fornecedor
() Gestao do Contrato

Risco: Auséncia de Aprovagéo do Termo de Referéncia.

Probabilidade ( x ) Baixa () Média ()Ala
Impacto () Baixa () Média (x)Alta
Dano Atraso na contratagdo do objeto.

Acao Preventiva

Encaminhamento para aprovacédo e assinatura por todos os membros da equipe
de planejamento.

Responsavel Equipe de Planejamento

Acao de | Encaminhar a autoridade competente o processo para aprovagdo do Termo de
contingéncia Referéncia.

Responsavel Equipe de Planejamento
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TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grossa do Sul

FASE DE ANALISE: DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO

(x) Planejamento da Contratagéo e Selegéo do Fornecedor( )
Gestéo do Contrato

Risco: Auséncia de Designacao do Agente de Contratagao

Probabilidade (x ) Baixa () Média ( )Alta

Impacto ( )Baixa () Média (x)Alta

Dano Auséncia de designacéao formal da comisséo de licitagdo e do pregoeiro.
Acao Preventiva | Publicacédo de portaria anual com as designagoes.

Responsavel Presidente do TCE/MS.

Acéo de | Providenciar o ato de designacao da equipe de pregao e do pregoeiro.
contingéncia

Responsavel Presidente do TCE/MS.

FASE DE ANALISE: ELABORAGAO DO EDITAL DE LICITAGAO

( x ) Planejamento da Contratacao e Selecao do Fornecedor
() Gestao do Contrato

Risco: Restricdo da Competitividade e Impugnagao do Edital.

Probabilidade () Baixa ( X')Media ( )Alta
Impacto ( ) Baixa () Média (X)Alta
Dano Atraso ou anulacao da licitagdo. Custos excedentes para a Administracao.

Acéo Preventiva

Submissao do processo a analise da Consultoria Juridica e do Controle Interno.
Verificar a existéncia de clausulas nulas ou restritivas.

Responsavel Geréncia de Licitagdes e Contratos.

Acao de | Readequacgao do Aviso de Dispensa Eletronica com a retirada de clausulas nulas
contingéncia ou restritivas.

Responsavel Geréncia de Licitacdes e Contratos.

FASE DE ANALISE: PUBLICAGAO DO EDITAL DE LICITAGAO NO PNCP

( X') Planejamento da Contratagdo e Sele¢cao do Fornecedor
() Gestao do Contrato

Risco: Auséncia de Publicagao do Edital.

Probabilidade ( X') Baixa () Média ( )Alta
Impacto ( ) Baixa () Média (X)Alta
Dano Anulacao dos atos praticados.

Acéo Preventiva

Adocéo de “checklist” contemplando o item "publicagdo do Aviso de Dispensa
Eletrénica ".

Responsavel Geréncia de Licitacdes e Contratos.

Acao de | Providenciar a publicagcéo e reiniciar a contagem do prazo de apresentagédo da
contingéncia proposta, salvo em caso de ndo ocorrer a alteracdo da proposta.

Responsavel Agente de Contratagao.

FASE DE ANALISE: CONSULTA NO CEIS, CEPIM, CNEP

() Planejamento da Parceria
(X) Gestéo da Parceria

Risco: Contratacdo de empresa ou pessoa fisica que esteja sujeita a sangoées do Portal CEIS.

Probabilidade

( ) Baixa ( X)) Média ( )Alta

Impacto

() Baixa () Média (X) Alta
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Dano

A contratagdo de uma empresa ou pessoa fisica que esteja sujeita a sangdes do
Portal CEIS pode levar a uma série de problemas, incluindo:

¢ Inexecugdo do contrato: A empresa ou pessoa fisica pode ndo ser capaz
de cumprir com as obrigagdes contratuais, o que pode levar a atrasos,
custos adicionais ou mesmo ao cancelamento do contrato.

o Responsabilidade civil: A administracao publica pode ser
responsabilizada civilmente por danos causados pela empresa ou pessoa
fisica sancionada.

e Responsabilidade administrativa: A administracao publica pode ser
responsabilizada administrativamente por irregularidades na contratagao.

Acao Preventiva

Para mitigar esse risco, deve-se:

e Realizar uma pesquisa no Portal CEIS antes de contratar uma empresa ou
pessoa fisica.

e Incluir clausulas contratuais que prevejam a resciséo do contrato em caso
de sancbes do Portal CEIS.

Monitorar o comportamento da empresa ou pessoa fisica contratada para
verificar se ha indicios de irregularidades.

Responsavel Gestor e fiscal do contrato.

Acao de | Realizar os ajustes necessarios e adotar medidas de ressarcimento.
contingéncia

Responsavel Secretaria de Administragéo e Finangas.

FASE DE ANALISE: FORMALIZAGAO DO CONTRATO

() Planejamento da Contratagédo e Selegao do Fornecedor
( X') Gestéo do Contrato

Risco: Nao Assinatura do Contrato.

Probabilidade ( X) Baixa () Média () Alta

Impacto () Baixa () Média (X)Alta

Dano Atraso na contratagédo dos servigos. Custos excedentes para a Administragéao.
Acéo Verificagdo na fase de habilitagdo do certame, que o fornecedor retine todos os
Preventiva requisitos habilitatérios exigidos em edital.

Responsavel Equipe de Planjemanto. Assessoria Juridica. Direitoria de Controle Interno
Acao de Solicitagdo de envio do documentos faltantes ou invalidos a empresa escolhida

contingéncia

FASE DE ANALISE: PUBLICAGAO DO EXTRATO DO CONTRATO

() Planejamento da Contratacao e Selecao do Fornecedor
( X') Gestao do Contrato

Risco: Falta de publicidade do ato administrativo

Probabilidade (X)Baixa () Média () Alta
Impacto (X)Baixa () Média () Alta
Dano Descumprimento de formalidade legal.
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Acao Adocao de “checklist” contemplando o item: publicagdo do contrato.
Preventiva

Responsavel Secretaria de Finangas - Anexo.

Acéo de Publicar o contrato tdo logo seja detectado a auséncia de publicidade.
contingéncia

Responsavel Secretaria de Finangas - Anexo.

FASE DE ANALISE: DESIGNAGAO DA COMISSAO DE FISCALIZAGAO DO CONTRATO

() Planejamento da Contratagéo e Sele¢do do Fornecedor
( X') Gestao do Contrato

Risco: Designacgao de servidor sem capacidade técnica para desempenho da atividade.

Probabilidade ( ) Baixa ( X') Média ( )Alta
Impacto ( ) Baixa () Meédia (X)Alta
Dano Comprometimento dos resultados esperados. Falhas na fiscalizagao do contrato.

Acao Preventiva

Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto do contrato.
Promovercapacitagéo para fiscais/gestor do contrato.

Responsavel Secretaria de Finangas.

Acéao de | Substituir fiscal ndo capacitado para a fiscalizagdo do objeto contratado.
contingéncia

Responsavel Secretaria de Financgas.

FASE DE ANALISE: EXECUGAO DOS SERVIGOS

() Planejamento da Contratagao e Sele¢ao do Fornecedor
( X ) Gestao do Contrato

Risco: Execugdo em desacordo com o contrato.

Probabilidade: ( )Baixa (x ) Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (x)Alta
Dano: Prejuizo ao erario e responsabilizagcéo subsidiaria do tce/ms.

Acéo Notificar e solicitar a resolugao imediata.

preventiva:

Responsavel: Fiscal e gestor do contrato.

Acéo de Aplicar sangodes previstas no contrato.

contingéncia:

Responsavel: Secretaria de Administragédo e Financgas.

FASE DE ANALISE: ALTERAGOES DO CONTRATO

() Planejamento da Contratagéo e Selecdo do Fornecedor
( X') Gestao do Contrato

Risco: Desequilibrio do contrato; percentuais superiores aos fixados na norma, jogo de

planilha.

Probabilidade () Baixa () Média (X)) Alta
Impacto () Baixa () Média (X)Alta
Dano Prejuizo ao erario.

Acéo Preventiva

Atentar para os requisitos legais sobre acréscimos e supressbes de
quantidades. Adotarcontroles adicionais como: sistemas, planilhas etc.
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Responsavel Gestor do contrato.

Acéo de | Realizar os ajustes necessarios e adotar medidas de ressarcimento.
contingéncia

Responsavel Secretaria de Finangas.

FASE DE ANALISE: REPACTUAGOES/REAJUSTES DO CONTRATO

( ) Planejamento da Contratacédo e Sele¢cao do Fornecedor
( X') Gestéo do Contrato

Risco: Desequilibrio do contrato; Analise inadequada das planilhas; Jogo de planilha.

Probabilidade () Baixa ( X)) Média () Alta
Impacto () Baixa () Média ( X)) Alta
Dano Prejuizo ao erario.

Acéo Preventiva

Contar com apoio profissional da area na analise das planilhas. Realizar pesquisa
de mercado, com vista a constatar a permanéncia da vantajosidade do contrato.

Responsavel Secretaria de Administracdo e Finangas - Anexo.

Acéo de | Ajustar os pregos conforme o contrato; reter os valores pagos a maior. Negociar
contingéncia precos mais vantajosos.

Responsavel Secretaria de Administracdo e Finangas - Anexo.

FASE DE ANALISE: SANGOES

() Planejamento da Contratagéo e Sele¢do do Fornecedor
( X') Gestao do Contrato

Risco: Rito processual inadequado ou que nao oferece garantias do contraditéoria e ampla

defesa.

Probabilidade ( X)) Baixa () Média () Alta
Impacto ( ) Baixa () Média (X)) Alta
Dano Impossibilidade de reparagao dos prejuizos ocorridos.

Acao Preventiva

Estabelecer, mediante normativo interno, os ritos do processo administrativo
disciplinar.

Responsavel Secretaria de Administracao e Financgas.

Agdo de | Oferecer as garantias constitucionais a empresa acusada.
contingéncia

Responsavel Secretaria de Administracdo e Finangas.

FASE DE ANALISE: ENCERRAMENTO DO CONTRATO

() Planejamento da Contratagdo e Selegao do Fornecedor
( x ) Gestao do Contrato

Risco: Nao observar se os requisitos do contrato foram plenamente atendidos.

Probabilidade ( ) Baixa ( x ) Média ( )Alta
Impacto () Baixa () Média (x)Alta
Dano Prejuizo ao eréario.

Acao Preventiva

Ter conhecimento das clausulas contratuais, bem como fiscalizar a entrega dos
produtos adquiridos.

Responsavel

Secretaria de Finangas — Anexo/ Gestor e Fiscal.

Acéo de
contingéncia

Notificar a contratada para regularizar as pendéncias, comunicar a seguradora
dos inadimplementos, reter valores até o limite do ressarcimento.
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Responsavel Secretaria de Financgas.

Responsaveis

a) Alessandra Larreia Ximenes — Diretoria das Sess6es dos Colegiados;

b) Deborah Loureiro Batista — Diretoria das Sess6es dos Colegiados;
c) Elvis Frank Souza Monteiro - Geréncia de Atendimento e Suporte

¢) Marina Wirtti Sanches - Geréncia de Licitacées e Contratos.

Campo Grande/MS, 15 de agosto 2024.
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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N. 09/2024
PROCESSO TC-CP/0483/2024

ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PESSOA JURIDICA
PARA CONTRATACAO DE SERVICOS
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE TRANSCRISSAO
DE AUDIO ATRAVES DE ESTENOTIPIA
E DE AUDIODESCRICAO, CONFORME
NORMA ABNT NBR 15.290,
COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO
OPERACIONAL, ORGANIZACAO,
EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO,
QUE FIRMAM O TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL E

TERMO DE CONTRATO

O Tribunal de Contas do Estado e Mato Grosso do Sul, com sede na Rua Des.
José Nunes da Cunha Bloco 29 - Parque dos Poderes — CEP 79.031-902,
Campo Grande/MS, inscrito(a) no CNPJ sob o0 15.424.948/0001-41, neste ato
representado(a) pelo(a) seu Presidente Conselheiro Jerson Domingos,

doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
inscrito(@) no CNPJMF sob o n® ... , Sediado(a) na
................................... , em doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) Por .........cccccvvevvvereeeeeeennn (nome e

funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuracao
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no PROCESSO TC-
CP/0483/2024, mediante ato autorizativo da contratacdo constante as fls. xxx, e

1
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em observancia as disposi¢cfes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregéo Eletronico n. 09/2024, mediante as clausulas e condicdes

a seguir enunciadas

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigos de empresa
para prestacdo de servigos técnicos especializados de Transcricdo de Audio
através de Estenotipia e de Audiodescricao, conforme norma ABNT NBR 15.290,

compreendendo o0 planejamento operacional, organizacdo, execugao e
acompanhamento, nas condi¢cfes estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2. Objeto da contratacao:
ITEM OBJETO DETALHAMENTO | CATSER QTD. VAL,OR VAHOIR
UNITARIO/ TOTAL
HORA
Contratacdo de Transcrigdao de
servigos de Audio: com base
empresa para em anos anteriores,
= estima-se
prestacdo de
) L quantidade de 7
servigos técnicos .
o (sete) horas/més de
especializados de transcricio das
1 | Transcricdo de Sessdes do Tribunal | 13749 84 RS$ RS
Audio através de | Pleno  perfazendo horas/ano
Estenotipia e de 84  (oitenta e
Audiodescricio, | Quatro) horas/ano
conforme norma
ABNT NBR 15.290
VALOR TOTAL R$

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢céo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;
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1.3.2. O Edital da Licitacao;
1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO:

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2.1. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicdes e 0S pregcos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS:

3.1. O regime de execucgao contratual, os modelos de gestdo e de execucao,
assim como os prazos e condigcbes de conclusdo, entrega, observagao e
recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO:

4.1. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO:
5.1. O valor total da contratacédo é de R$.......... (-..rr)

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagé&o.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO:

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condic¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
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CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE:

7.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado,em _/ /  (DD/MM/AAAA).

7.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
contratante, do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAQ@ES DO CONTRATANTE:
8.1. Sao obrigacfes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado,
de acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagédo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021,

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente

4
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Contrato e no Termo de Referéncia;
8.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Uniédo
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacfes
pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacées e reclamacgdes
relacionadas a execucgdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execucgéo do ajuste.

8.1.9.1. A Administracéo tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data
do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por
igual periodo.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias
ateis.

8.1.11. A Administracdo ndo responderd por quaisquer COmMpPromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO
9.1. S&o obrigacbes da Contratada:

9.1.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste Contrato
e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda,
as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 11);

9.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, -cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgfes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigos nos quais


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137

‘Q
TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execucéo ou dos
materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualguer dano causado a Administracdo ou
terceiros, nado reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uniao; 3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em
Acordo, Convencédo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informagé&o solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do objeto, durante a
vigéncia do contrato.

9.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.1.12. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas,
e tudo o que for necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacédo
pertinente, cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo
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sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes de segurancga,
higiene e disciplina.

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.1.15. Nao permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizag&do do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

9.1.16. Cumprir durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas

na legislacéo (art. 116);

9.1.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.1.19. Arcar com 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, nos termos da Lei Geral de Protecédo de Dados - LGPD (Lei n. 13.709,
de 14 de agosto de 2018), independentemente de declaracdo ou de aceitacao
expressa.

PARAGRAFO UNICO: O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com
as bases legais previstas nas hipoteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei
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13.709/2018 as quais se submeterdo os servigcos e/ou 0 objeto da contratacao,
e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

10.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecédo, confidencialidade,
sigilo de toda informacéo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso,
nos termos da LGPD, suas altera¢cdes e regulamentacfes posteriores, durante
0 cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA ndo podera se utilizar de
informacgé&o, dados pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins
distintos da execucdo dos servicos especificados no instrumento contratual,
observada a boa-fé e os principios do art. 6° da LGPD.

PARAGRAFO SEGUNDO: Em caso de necessidade de coleta de dados
pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis a propria
prestacao do servico, esta sera realizada apés prévia aprovacao do TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, responsabilizando-
se a CONTRATADA pela obtengéo e gestéo.

PARAGRAFO TERCEIRO: Os dados obtidos em raz&o deste contrato serdo
armazenados em um banco de dados seguro, com garantia de registro das
transacOes realizadas na aplicacdo de acesso (log), adequado controle
baseado em funcdo (role based access control) e com transparente
identificacdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido como forma de
garantir inclusive a rastreabilidade de cada transac¢éo e a franca apuracéo, a
qgualquer momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses
dados com terceiros.

10.3. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e
administrativas aptas a promover a segurancga, a protecao, a confidencialidade
e o sigilo de toda informacgéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha
acesso, a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos
acidentais ou ilicitos que causem destruicéo, perda, alteracdo, comunicagao ou
qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a
reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou o TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL esta exposto.

PARAGRAFO UNICO: A critério do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, a CONTRATADA poderé ser provocada a colaborar
na elaboracdo do relatério de impacto, conforme a sensibilidade e o risco
inerente dos servicos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

10.4. A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados
pessoais que realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢fes de
rastreabilidade e de prova eletronica a qualquer tempo.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: Bancos de dados formados a partir de contratos
administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacéo,
em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os referidos bancos de dados devem ser
desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses
dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA devera permitir a realizagdo de
auditorias e disponibilizar toda a informacdo necesséaria para demonstrar o
cumprimento das obrigacdes relacionadas a sistematica de protecéo de dados.

PARAGRAFO QUARTO: A CONTRATADA devera apresentar ao TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, sempre que
solicitado, toda e qualquer informacdo e documentagdo que comprovem a
implementacédo dos requisitos de seguranga especificados na contratagcéo, de
forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais
dispositivos legais aplicaveis.

10.5. A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servi¢cos que, no exercicio das
suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos
dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo,
devendo estes assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e
seguranca de tais dados, documento que estiver disponivel em caréater
permanente para exibicdo ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, mediante solicitagao.

PARAGRAFO UNICO: A CONTRATADA devera promover a revogacédo de
todos os privilégios de acesso aos sistemas, informacdes e recursos do
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, em caso
de desligamento de funcionario das atividades inerentes a execucao do
presente Contrato.

10.6. A CONTRATADA néo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem
prévia autorizacao por escrito, informacgéo, dados pessoais ou base de dados a
que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento
contratual. PARAGRAFO UNICO: Caso autorizada transmisséo de dados pela
CONTRATADA a terceiros, as informacdes fornecidas/compartilhadas devem
se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execug¢éo do
instrumento contratual.
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10.7. A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de
seguranca eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados
para a execucdo das finalidades deste contrato, bem como dispor de
mecanismos que possibilitem a sua correcdo, de modo a evitar ou minimizar
eventuais danos aos titulares dos dados.

10.8. A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL a
ocorréncia de qualquer risco, ameaca ou incidente de seguranca que possa
acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a Titular de dados
pessoais. PARAGRAFO UNICO: A comunicagdo acima mencionada n&o
eximira a CONTRATADA das obrigacdes, e/ou san¢des que possam incidir em
razao da perda de informacéo, dados pessoais e/ou base de dados.

10.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfacdo da finalidade
pretendida, a CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais
disponibilizados pelo TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL e, em no maximo trinta dias, sob instru¢des e na medida do
determinado por este, eliminard completamente os Dados Pessoais e todas as
cOpias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a
CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacéo
legal.

PARAGRAFO UNICO: Terminado o tratamento dos dados nos termos do art.
15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com excecédo das hipéteses do
art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais
ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

10.10. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e
ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo san¢des
aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos
dados pessoais compartilhados pelo TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL para as finalidades pretendidas neste contrato.

10.11. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados
em razdo do descumprimento de suas obrigacdes legais no processo de
tratamento dos dados compartilhados pelo TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL.

PARAGRAFO UNICO: Eventuais responsabilidades serédo apuradas de acordo
com o que dispbe a Secdo lll, Capitulo VI da LGPD.

10.12. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uUteis
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sobre todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

10.13. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

10.14. O Contratante poderé realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagéo formulados.

10.15. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogéavel justificadamente, quaisquer informag¢Bes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

10.16. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente,
em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagoes,
editadas na forma da LGPD.

10.17. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao
ser comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO:

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - |INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

11
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e) apresentar documentagcdo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracées acima descritas
as seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato,
sempre que nédo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
§2° da lein®14.133, de 2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133,
de 2021);

[Il) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, 85° da Lei n® 14.133, de 2021);

IV) Multa:

1. moratoéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias uteis;

2. moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o0 maximo de 10 (dez) dias Uteis, pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacao ou
reposicao da garantia, quando exigida.

a) O atraso superior a 10 (dez) dias Uteis autoriza a Administracdo a
promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem11.1, de 15% (quinze por cento) do valor do Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea
“c” dosubitem 11.1, de 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de
10%(dez por cento) do valor do Contrato.
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6. Para infracOes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera
de 5%(cinco por cento) do valor do Contrato.

7. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera
de5% (cinco por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes
infracdes:

12.3. A aplicacao das sanc¢@es previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, 89°, da Lein®14.133, de 2021).

12.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da
Lein® 14.133, de 2021).

12.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderé ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n°
14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos orgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que
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também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, seré@o
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado poderad ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no a&mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n®14.133, de 2021).

12.13. As sanc¢lGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagfes, ndo inscritos em divida
ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com 0 mesmo O6rgdo ora contratante,
na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL:

13.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacbes de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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13.2.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.2.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.3. O termo de rescisao, sempre que possivel, seré precedido:

13.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.3.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.3.3. Indenizacdes e multas.

13.4. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que serd concedida
indenizacdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133,

de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do TCE/MS deste exercicio, ha
dotacéo abaixo discriminada:

Unidade Orcamentéria 3101
Funcional Programatica 10.03101.01.032.0002.2011.0001
Fonte de recursos 1500
Natureza de Despesa _3.3.90.39.59
Descricdo da Despesa Audio, Video e Foto

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS
CASOS OMISSOS:

15.1. A legislacao aplicavel ao presente contrato encontra-se disciplinada na Lei
n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis, incluindo as instru¢des
normativas do Governo Federal, e os casos omissos serdo decididos pelo
contratante subsidiariamente com base nas disposicdes contidas na Lei
8.078/1990 e normas e principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES:

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124
e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acreéscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. Registros que n&o caracterizam alteragdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO:

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao
art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO:

18.1. Fica eleito o Foro da Campo Grande - MS para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 09/2024
PROCESSO TC-CP/0483/2024

ANEXO IlIl - PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECO
(APRESENTAR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

MODELOSUGESTIVO

Identificacdo da Empresa:

Razéo Social:

Endereco:

CNPJ:

Banco:

Agéncia(nome e endereco — 5 digitos):
Conta-Corrente:

OBJETO: Contratacdo de servicos de empresa para prestacdo de servicos
técnicos especializados de Transcricdo de Audio através de Estenotipia e de
Audiodescrigdo, conforme norma ABNT NBR 15.290, compreendendo o
planejamento operacional, organizacao, execu¢ao e acompanhamento.

TIPO: Menor Preco Global.

VALOR VALOR
ITEM OBJETO DETALHAMENTO | CATSER QTD. UNITARIO/ TOTAL
HORA
Contratacdo de Transcri¢ao de
servicos de Audio: com .base
em anos anteriores,

empresa para estima-se
prestacdo de quantidade de 7
servigos técnicos | (Sete)  horas/més

- de transcricdo das
especializados de ~

icdo d Sessoes a9 13749 84 R$ R$
1 Transcricao de i
ran ¢ ) Tribunal Pleno horas/ano
Audio através de pe_rfazendo 84
Estenotipia e de (oitenta e quatro)
) L horas/ano

Audiodescricao,
conforme norma
ABNT NBR
15.290




Y

TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grosso do Sul

VALOR TOTAL

R$

TOTAL GERAL, jaincluidos todos os tributos e encargos sociais: R$ XXXXXXX

(...) DECLARO, sob as penas da Lei n®6.938/1981, na qualidade de proponente do
procedimento licitatério, sob a modalidade Pregdo Eletrénico, instaurado pelo
Processo n° TC-CP/0483/2024, que atendemos aos critérios de qualidade
ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protecéo
do meio ambiente. Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo das
declaraces e certiddes pertinentes dos 6rgdos competentes quando solicitadas
como requisito para habilitagdo e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao
gue estabelece o art. 6° e seus incisos, da Instrugcdo Normativa SLTI/MP n°
1/2010.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

LOCAL E DATA

Assinatura do Representante Legal da
Empresa
Carimbo da empresa




ICP

Brasil

Protocolo de Assinatura(s)

O documento acima foi proposto para assinatura digital. Para verificar as assinaturas acesse 0
endereco http://df.tce.ms.gov.br/docflow/digitalSignChecker.jsf e utilize o cddigo abaixo para

verificar se este documento é valido.

Caodigo de verificacdo: DOXD-UYRK-XCEY-J72Y

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 24/09/2024 é(sao) :

® EBER LIMA RIBEIRO - 24/09/2024 09:46:16 (Certificado Digital)



